DIYANET iSLERi BASKANLIGI MERKEZ TESKILATI
IMZA YETKILERI YONERGESI (*)

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Yonerge; Baskanlik merkez teskilatinda islemlerin daha verimli ve siiratli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla imza yetkililerini belirlemek tizere diizenlenmistir.

Kapsam .
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Diyanet Isleri Bagskanligi merkez teskilatin1 kapsar.

Dayanak _
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 633 sayili Diyanet Isleri Bagkanligi Kurulus ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun 15 inci maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bagkan: Diyanet Isleri Bagkann,

b) Bagkanlik: Diyanet Isleri Baskanligini,

¢) Baskan yardimcisi: Diyanet Isleri Baskan Yardimcisini,

¢) Birim: Diyanet Isleri Baskanlig1 merkez teskilat1 hizmet birimlerini,

d) Birim amiri: Bagkanlik merkez teskilati hizmet birimlerinin en iist yoneticisini,
ifade eder.

Imza yetkisine sahip olanlar

MADDE 5 - (1) Baskanlik merkez teskilatinda, Baskan yardimcilari, birim amirleri, hukuk
misavirleri/avukatlar ve daire bagkanlart bu Yonerge ile tespit edilen konularda imza yetkisine
sahiptirler.

(2) Baskan her konuda, her iist makam da kendi alt kademelerine ait konularda imza yetkisine
sahiptir.

Imza yetkisinin kullanilmasi

MADDE 6 - (1) imza yetkisi verilenler, bu yetkilerini merkez teskilat: igerisinde yapilacak
yazismalarda kendi adlarina, merkez teskilati disinda ise “BASKAN ADINA” kullanirlar.

(2) Imza yetkisi bulunanlarin izin, rapor, gegici gorev vb. sebeplerle gorevleri basinda
bulunmadiklar1 hallerde yerlerine vekil birakilanlar ayn1 konularda imza yetkisine sahiptirler.

Imza yetkilerinin daha alt kademelere devri

MADDE 7 - (1) Imza yetkisi verilenler sinirlarin1 agikga belirtmek ve yazili olmak sartiyla
yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilir.

(2) Devir isi Bagkanin onayi ile yapilir. Uygun araglarla ilgililere duyurulur.

Dagitimh yazilarin imza edilmesi
MADDE 8 - (1) Dagitimli olarak yazilan yazilar, dagitim boliimiinde belirtilen kuruluslarda en
tist kurulusa yazilacak yaziyr imzalama yetkisine sahip olan tarafindan imzalanir.

Koordineli yazilar

MADDE 9 - (1) Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarda ilgili birimlerin koordine parafi alinir.

(2) Birimler aras1 gorevlendirmelerde, gorevlendirilen personelin birim amirinin; tasra teskilatt
personelinin hac, umre ve yurt dis1 uzun siireli gegici gorevlendirilmesinde ise Insan Kaynaklari
Genel Miidiirligiiniin koordine parafi alinir.

* 12/07/2016 tarihli ve 65752239-010.04-E.13537 Bagkanlik onayi ile ylrdrlige girmistir.



Imza yetki konular
MADDE 10 - (1) Bu Yonergede belirlenen yetki konular1 Ek cetvelde gosterilmistir.

Kaldirilan hiikiimler

MADDE 11 - (1) 12/08/2011 tarihli ve 68 sayili Baskanlik onayi ile yiiriirliige konulan Diyanet
Isleri Baskanligit Merkez Teskilati imza Yetkileri Yonergesi ek ve degisiklikleri ile birlikte
yiirtirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirlik
MADDE 12 - (1) Bu Yo6nerge onaylandigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 13 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Diyanet Isleri Baskan1 yiiriitiir.



EK

S.NO

KONULAR

iMZA MAKAMI

Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Bagbakanlik, Anayasa
Mahkemesi Baskanligi, Genel Kurmay Baskanligi, Bakanliklar,
Milli Gitivenlik Kurulu Genel Sekreterligi ile Yargitay,
Danistay, Sayistay, Askeri Yargitay, Askeri Yiiksek Idare
Mahkemesi, Uyusmazlik Mahkemesi Yiiksek Ogretim Kurulu,
Yiiksek Secim Kurulu, Devlet Denetleme Kurulu, Basbakanlik
Yiiksek Denetleme Kurulu Baskanliklar1 ve bu diizeyde olan
kurumlara gonderilen teklif iceren yazilar ile cevabi yazilar,

BASKAN

Yonerge, genelge, teblig ve talimat gibi diizenleyici metinler ve
yazilar,

BASKAN

Cumbhurbaskanligi, TBMM Baskanligt ve Basbakanlik
gorevlerinde bulunmus olanlara gonderilen yazilar,

BASKAN

4483 sayihi  Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun geregince alinan kararlar,

BASKAN

Basin agiklamalari, cevap ve tekzip yazilari, tebrik ve mesajlar
ile dini ve hayri hizmetlere katkida bulunanlara onurlandirmak
amaciyla verilen belgeler,

BASKAN

Din Isleri Yiiksek Kurulu kararlar1 ve miitalaalarinin basmn ve
yaym organlarina ve kamuoyuna agiklanmasi mahiyetindeki
yazilar,

BASKAN

Bagsbakanliga yazilan onay teklifleri ile Bagkanin yurt igi ve yurt
dis1, Baskanlik personelinin ise yurt dis1 gegici gorevlendirme
onaylari,

BASKAN

Baskan yardimcilart ve birim amirlerinin yurt i¢i gegici
gorevlendirme onaylari, izin onaylar1 Ve izin siiresince
bunlarin yerlerine yapilacak vekaleten gorevlendirme onaylari,

BASKAN

Dini yiiksek ihtisas merkezi ve egitim merkezlerinin agilis
onaylari ile bunlarin egitim-6gretim programinin onayi,

BASKAN

10

Denetim, inceleme, 6n inceleme ve sorusturma yapmak tizere
gorevlendirme, tahkikat raporlarinin havale ve hifz onaylar ile
sivil savunma denetim onaylari,

BASKAN

11

Ic denetgi goreviendirme, i¢ denetim plan ve programinin
uygulanmasi ile i¢ denet¢i raporlarinin ilgili yerlere intikaline
dair onaylar,

BASKAN

12

Stratejik planin yenilenmesi ve yirdrligi ile planlama
caligmalarim yiirtitecek ekiplerin olusturulmasi onaylari,

BASKAN




13

Mushaflari inceleme ve kiraat kurulu iiyesi, bagkanlik miisaviri,
Bagkanlik vaizi, doner sermaye isletme miidiirii, 6zel kalem
midiiri, basin ve halkla iligkiler miisaviri, din isleri ytiksek
kurulu uzmani, diyanet isleri uzmani, din isleri yiiksek kurulu
uzman yardimcisi, diyanet isleri uzman yardimcisi, miifettis
yardimcisi, il miifti yardimcisi, ilge miiftiisti, egitim merkezi
miidiiri, basvaiz, uzman vaiz, vaiz ve cezaevi vaizi kadrolaria
atama onaylari,

BASKAN

14

Atamasi Baskan tarafindan yapilan personelin yer degistirme,
istifasinin kabulii, gérevden ¢ekilmis sayillmasi ve gorevine son
verilmesi onaylari,

BASKAN

15

Bagkan yardimcilari, din isleri yiiksek kurulu iyeleri, birim
amirleri, baskanlik miisaviri ve il miiftilerinin emekliye sevk
ve ayliksiz izin onaylari,

BASKAN

16

Merkez teskilatinda birim amiri ve daire baskani; tasra
teskilatinda il miftisi, ilge miuftilasi, dini yiiksek ihtisas
ve egitim merkezi miudiri; yurt dis1 teskilatinda ise din
hizmetleri  miisaviri, atasesi ve  yardimciliklar1 ile
koordinatorii  kadrolarina vekaleten/tedviren gorevlendirme
onaylari,

BASKAN

17

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca
verilecek idari para cezasina ait onaylar,

BASKAN

18

tesekkiillere gonderilecek yardim ddeneginin dagitim onaylari,

Dernek, vakif, birlik, kurum ve kurulus, sandik ve benzeri

BASKAN

19

Yonetmeliklerde Baskan onayina sunulacagi belirtilen kararlar
ile Yaym Kurulu ve Dini Yaymlar Doner Sermaye Isletmesi
Yonetim Kurulu kararlarinin onaylari,

BASKAN

20

Miifettislik, din isleri yiiksek kurulu uzmanligi, diyanet isleri
uzmanhgi, mushaflari inceleme ve kiraat kurulu yeligi,
miifettis yardimcihigi, din isleri yiiksek kurulu uzman
yardimciligi ve diyanet igleri uzman yardimciligi, miftiiliik,
vaizlik, siirekli gorevle yurt digina atanacak personel segimi ile
gorevde yiikselme sinavlari i¢in sinav agma ve komisyon teskil
onaylari,

BASKAN

21

Dini yiiksek ihtisas kursunu bitirenler ile Asere Takrib - Tayyibe
kursunu bitirenler veya yeterlige sahip oldugu tespit edilenlere
verilecek belgeler,

BASKAN




22

Cumhurbagkanligi,, TBMM Baskanligi, Bagbakanlik, Anayasa
Mahkemesi Baskanligi, Genel Kurmay Baskanligi, Bakanliklar,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi ile Yargitay,
Danistay, Sayistay, Askeri Yargitay, Askeri Yiiksek Idare
Mahkemesi, Uyusmazlik Mahkemesi Yiiksek Ogretim Kurulu,
Yiiksek Secim Kurulu, Devlet Denetleme Kurulu, Basbakanlik
Yiiksek Denetleme Kurulu Baskanliklart ve bu diizeyde olan
Kurumlardan Baskanliga gonderilen ve iist yonetici haricinde
baska yetkililer tarafindan imzalanan yazilara cevabi yazilar
ile bilgi mahiyetindeki yazilar,

BASKAN YARDIMCISI

23

Cumhurbasgkanligi ~ Genel  Sekreterligi, TBMM  Genel
Sekreterligi, Kuvvet  Komutanliklari,  Biiytkelgilikler,
Bagbakanligin  bagli veya ilgili kuruluslari, tniversite
rektorliikleri veya bunlar diizeyindeki kuruluslar ile dogrudan
valiliklere (miiftiiliik ibaresi bulunmayan) gonderilen yazilar,

BASKAN YARDIMCISI

24

TBMM tyeleri ile Anayasa Mahkemesi Baskanligi, Bakanlik
ve Diyanet Isleri Baskanlhigi gorevlerinde bulunmus olanlara
gonderilen yazilar,

BASKAN YARDIMCISI

25

Bakanliklarin bagli veya ilgili kuruluslarindan Baskanliga
gonderilen ve bu kurumlarm en st amirlerince imzalanan
yazilara cevabi yazilar ile bu kurumlara gonderilecek teklif
igeren yazilar,

BASKAN YARDIMCISI

26

Hac ve umre organizasyonlarinda gorevlendirilecek personelin
secimine iligkin talimatlar ile gorevli segimine iliskin sinav
komisyonu teskili onaylari,

BASKAN YARDIMCISI

27

Siirekli gorevle yurt disina atanacak personel segimi, miifettis
yardimeiligi, din igleri yiiksek kurulu uzman yardimecihigi ve
diyanet isleri uzman yardimciligr; miifettislik, din isleri yiiksek
kurulu uzmanhg ve diyanet isleri uzmanhgi, miiftilik ve
vaizlik kadrolar1 disinda kalan Kkadrolar ile mevzuatta
miinhasiran Bagkanin onayma hasredilmeyen kadrolar igin
yapilacak siav agma ve komisyon teskil onaylari,

BASKAN YARDIMCISI

28

Kadro karsiligi sozlesmeli olarak g¢alisan personelin hizmet
akitlerinin imzalanmasi, yatirim o6deneklerinin gonderilmesi,
gerektiginde bu 6deneklerin kamu kurum ve kuruluslarinin
biit¢elerine aktarilmasina dair onaylar,

BASKAN YARDIMCISI

29

Baskanlik merkezinde galisan personelin birimler arasinda ve
tasra teskilatt personelinin  merkez birimlerine  gegici
gorevlendirme onaylari, diger kurumlara naklen atanacak
personele verilecek muvafakat onaylar1 ile kurumlararasi
gorevlendirme onaylari,

BASKAN YARDIMCISI

30

Isletme miidiir yardimcisi, yayinevi satis miidiirii, egitim
gorevlisi, sube miidiirii ve murakip kadrolarina atama onaylari,

BASKAN YARDIMCISI

31

Egitim seminerleri ve yaygin din egitimine yonelik egitim-
Ogretim programlarinin onaylari,

BASKAN YARDIMCISI




32

Yurtdisinda gorevlendirilen personelin  egitim seminerleri
onaylari ile yurt disinda  diizenlenecek yarigsmalara
katilacaklarin  se¢imi ve Tiirkiye’de egitime alinacak
ogrencilerin se¢imi i¢in olusturulacak komisyon onaylari,

BASKAN YARDIMCISI

33

Standart form degisikligi onaylar1 ile Aylhik Faaliyet
Raporu’nun Basbakanliga gonderilmesi yazilari,

BASKAN YARDIMCISI

34

Yemek Servisi Yonetim Kurulunun kurulus onayz,

BASKAN YARDIMCISI

35

Bakanliklarin  mistesar yardimcist ve alt unvanlardaki
amirlerce imzalanmis yazilara cevabi yazilar ile bagli veya
ilgili kuruluslar, kamu iktisadi kuruluslari, kamu kurumu
niteligindeki meslek  kuruluslari, baskonsolosluklar ve
uluslararast kuruluslarin Tiirkiye’deki temsilcilikleri, fakiilte
dekanliklari, biiyiiksehir ve il belediye baskanliklari ile bunlar
diizeyindeki kuruluglara gonderilecek yazilar,

BIRIM AMIRI

36

5442 sayili 11 idaresi Kanunu geregi Valiliklere gonderilen
yazilar,

BIRIM AMIRI

37

Dis Iliskiler Genel Miidiirliigii tarafindan yurt dis1 teskilat ile
yapilan yazismalar,

BIRIM AMIRI

38

Hukuk Miisavirligi tarafindan dava dilekgesi ve mahkemelere
gonderilen cevap dilekgeleri, temyiz ve itiraz dilekgeleri,
temyiz, itiraz veya tashihi karardan vazge¢me onaylar1 ile
savciliklara ve mahkemelere gonderilen yazilar,

BIRIM AMIRI

39

Hukuk Miisavirligi tarafindan, tasra birim amiri ve
yardimcilarina  adli  ve idari  davalarda  Bagkanligi
mahkemelerde temsil yetkisi verilmesine dair yazilar,

BIRIM AMIRI

40

Birimler arasi1 yazismalar ile Atama ve Yer Degistirme Kurulu,
Bakanliklararas1 Hac ve Umre Kurulu ile Hac ve Umre
Komisyonuna sevk yazilari,

BIRIM AMIRI

41

Aile ve dini rehberlik biirolarinin agilist ile biirolarda
koordinator gorevlendirilmesi,

BIRIM AMIRI

42

Egitim-6gretim programlarim1 hazirlama komisyonu teskili ile
kisa siireli kurslar i¢in hazirlanan egitim-6gretim programlari
ve yurtdisinda yapilacak hizmet i¢i egitim programlarinin
onaylari,

BIRIM AMIRI

43

Radyo-TV programlari, eser ve takvim siparisi, hazirlanmasi,
basimi ve ticretsiz dagitimi ile ilgili is ve islemlerin onaylar ile
sozlesme ve protokollerinin imzalanmasi,

BIRIM AMIRI

44

Kisa ve uzun siireli hizmet igi egitim kurslarin1 agma, kursa
alma ve ilisik kesme onaylar1 ile hafizlik tespit komisyonu ve
yarigma a¢gma onaylari,

BIRIM AMIRI




45

Kendilerine bagli personelin yurt ici gecici gorevlendirme ile
657 sayili DMK’nin 104/C maddesinde yer alan mazeret izni
onaylar1 ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

BiRIM AMIRI

46

Atamasi Bagkan ve Baskan yardimcisi tarafindan yapilan
kadrolar disindaki kadrolara yapilacak atama onaylar1 ile
ayliksiz izinleri Bagkan tarafindan verilenler haricindeki
personelin ayliksiz izin ve goreve iade onaylari,

BIRIM AMIRI

47

Gorev alani ile ilgili konularda diizenlenen (radyo-tv programu,
konferans, kongre, panel, sura, yarisma, c¢alistay Vvb.)
programlara Baskan yardimcilar1 ve birim amirleri disinda
katilacaklara dair gorevlendirme onaylari,

BIRIM AMIRI

48

Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile Kamu ihale
Kanunu uyarinca harcama yetkilisi ve ihale yetkilisi olarak
imzalanmasi gereken yazi ve onaylar,

BIRIM AMIRI

49

Bagkan yardimcilari, din isleri yiiksek kurulu tyeleri, birim
basgkanlar1 ve il miiftileri disinda kalan ve ozlik dosyalari
Bagkanlik merkezinde bulunan personelin emekliye sevk
onaylari,

BIRIM AMIRI

50

Kadro tahsis, camilerin gruplandirilmasi, 6zlik dosyalarinda
inceleme yapilmasi ve belge verilmesi, sivil savunma
servislerinde personel gorevlendirme, ayiklama ve imha
komisyonu teskili ile komisyon kararlari, servis araglarmin
giizergdhin1  belirleme, araglarin  Ankara Biiyiik  Sehir
Belediyesi miicavir alan1 diginda gorevlendirilmesi, arag-gereg
tahsisi kabulii, yemekhane muayene kabul komisyonu kurulus
onayl,

BIRIM AMIRI

51

Yayin satis yerlerinin acilmasi, fiyat tespit ve iskonto, tanitim
ve reklam amaciyla yayinlarin dagitim ile ilgili onaylar,

BIRIM AMIRI

52

Disiplin islemlerine dair ihbar ve sikayetlerin hifz onaylari,

BIRIM AMIRI

53

Merkez personelinin =~ “Personel Kimlik Kartlari” nin
imzalanmasi,

BIRIM AMIRI

54

Yurt disinda sozlesmeli olarak ¢alisan personelin  hizmet
akitlerinin imzalanmast,

BIRIM AMIRI

55

Hafizlik belgelerinin imzalanmast,

BASKAN/BIRIM
AMIRI

56

Tashih-i Huruf Kursunu bitiren veya yeterlige sahip oldugu
tespit edilenlere verilecek belgeler,

BIRIM AMIRI

57

Hafizlik belgesi kayit 6rneginin imzalanmasi,

DAIRE BASKANI

58

flge ve belde belediye baskanliklarina, okul miidiirliiklerine,
vakif, dernek ve benzeri tesekkiillerle sahislara gonderilen ve
teklif icermeyen bilgi niteligindeki yazilar ile tebligatlar,

DAIRE BASKANI

5




fhale is ve islemlerine iliskin KIK, Basbakanlik Merkez

59 |Saymanhk Midiirliigii, SGK, Vergi Dairesi, firmalardan teklif | DAIRE BASKANI
isteme, yiiklenici firmalar ve bankalarla yapilan yazismalar,
0. | pasvaralar fle dhiresi e slakal etlete veilecek coveplar. | BIRIM AMIRI/DAIRE
§ Plar | BASKANI
61 | Kendilerine bagl personelin izin onaylar, BIRIM AMIRI/DAIRE
BASKANI
62 frzizpl););:nasﬁormlan ile ara¢ gorevlendirme formlarinin BIRIM AMIRi/ DAIRE
’ BASKANI
3. |aarl e vl e % SEOT 9% ity vipAR
v gest, BASKANI
Davalarla ilgili bilgi ve belge isteme yazilari, mahkeme
64 kararlarmin bildirimi ile mahkemelerin ara kararlarina verilecek HU-KUK- .
MUSAVIRI/AVUKAT

cevabi yazilar.




